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RE: solicitud espacio COLMYEG

Desde Reserva Espacios Kennedy <reservaespacios.kennedy@gobiernobogota.gov.co>
Fecha Mié 22/04/2026 3:49 PM
Para Maicol Alexander Bermudez Perdomo <maicol.bermudez@gobiernobogota.gov.co>

Buenas tardes, cordial saludo.

SE ACLARA QUE LOS ESPACIOS DE LA ALCALDIA AUDITORIOS NO TIENE NINGUN VALOR ECONOMICO PARA FUNCIONARIOS Y COMUNIDAD

Si su reunión o evento es un sábado tenga en cuenta que no hay servicio de cafetería, por tal motivo no hay estación de café para que anuncie a sus invitados con
anticipación.

En caso de contar con asistencia de particulares, se sugiere que la persona responsable de la reserva se encuentre en la sede para acompañar el control
de ingreso.

RECOMENDACIÓN IMPORTANTE:

1 La hora de la citación de personal externo(comunidad) debe ser a la hora exacta que inicia la reunión.

2 Importante para el control del evento respetar los horarios solicitados teniendo en cuenta que durante la jornada se desarrollan varias reuniones

3 El horario para la solicitud del espacio debe ser de 48 horas de anticipación y la cancelación del auditorio mínimo 24 horas antes de la reserva

4 Horario de solicitud de espacios es de 7am a 4:30pm días hábiles únicamente, las solicitudes que lleguen después de las 4:30pm se atenderán el día
siguiente y se agendaran según el orden de llegada y teniendo en cuenta la prioridad de los eventos, si su solicitud la envía un fin de semana será
atendida hasta el lunes.

5 No se puede ingresar alimentos en las salas de juntas.

6 No se puede sacar ni ingresar mesas o sillas de las salas de juntas, en caso de necesitar más mesas y sillas o menos mesas y sillas se debe comunicar
con la persona encargada de los espacios para que le acondicione el espacio reservado.

7 No se puede manipular los elementos tecnológicos que están en los auditorios, solo el personal autorizado manipula los equipos.
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8 Si necesita estación de café para su reunión o evento se solicita de manera simultanea al espacio solicitado, no se atenderán solicitudes el mismo día
o minutos antes de su reunión o evento

9 Los eventos con aforos de 100 personas en adelante deben contar con 4 gestores o referentes del área que realiza el evento que direccionen las
personas al auditorio o área a la que se realice el evento y así mismo al finalizar el evento realicen acompañamiento a la salida del personal y evitar que
se queden circulando por la alcaldía.   

AUDITORIO: SALA C
Fecha: 19/05/2026
Horario: 8ama 1pm
Requerimientos: Apoyo audiovisual y sonido estación de café
Evento: Reunión Ordinaria COLMYEG 
Área u Organización: mujer y genero
Responsable: Maicol Bermúdez
Aforo: 80 personas
Celular: 3123944993
contacto  responsable de sonido: 3045409098

De: Maicol Alexander Bermudez Perdomo <maicol.bermudez@gobiernobogota.gov.co>
Enviado: miércoles, 22 de abril de 2026 3:15 p. m.
Para: Reserva Espacios Kennedy <reservaespacios.kennedy@gobiernobogota.gov.co>
Asunto: solicitud espacio COLMYEG
 

Buen día, cordial saludo Andrea:

Por medio de la presente, solicito de manera respetuosa la asignación de la Sala A del auditorio en lo posible, con apoyo audiovisual (sonido)
y una estación de café, para la sesión del COLMYEG que se llevará a cabo en la Alcaldía Local de Kennedy el próximo 18 de mayo, en el
horario de 8:00 a.m. a 1:00 p.m.

Esta solicitud se realiza a petición del señor alcalde, quien estará presente durante toda la sesión en cumplimiento de su compromiso.

Agradezco su amable gestión y apoyo.

Ubicación: AUDITORIO SALA
Fecha: 18 de mayo de 2026
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Horario: 8:00 a.m. a 1:00 p.m.
Requerimientos: Apoyo audiovisual y sonido estación de café
Evento: Reunión Ordinaria COLMYEG 
Área u Organización: mujer y genero
Responsable: Maicol Bermúdez
Aforo: 80 personas
Celular: 3123944993

Atentamente,

 

Logo Maicol Alexander Bermudez Perdomo
CONTRATISTA

Secretaría Distrital de Gobierno
Edificio Liévano, Calle 11 No. 8-17 Bogotá D.C.
Tel: (571) 3820660 - 3387000
www.gobiernobogota.gov.co

  YouTube  Facebook  Instagram  X 

eco No me imprimas si no es necesario. Protejamos el medio ambiente
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Logo Reserva Espacios Kennedy

Secretaría Distrital de Gobierno
Edificio Liévano, Calle 11 No. 8-17 Bogotá D.C.
Tel: (571) 3820660 - 3387000
www.gobiernobogota.gov.co

  YouTube  Facebook  Instagram  X 

eco No me imprimas si no es necesario. Protejamos el medio ambiente

25/4/26, 14:22 Elementos enviados: Maicol Alexander Bermudez Perdomo - Outlook

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkAGVhYWY4ZGIxLTFjY2ItNDU1MC04ZmNjLWM3NzFiN2EzNzNlMgAQACGMBA9ctM9Hgo1GWf14Org%3D 4/4

http://www.gobiernobogota.gov.co/
https://www.youtube.com/@GobiernoBTA
https://www.youtube.com/@GobiernoBTA
https://www.facebook.com/GobiernoBTA
https://www.facebook.com/GobiernoBTA
https://www.instagram.com/gobiernobta/
https://www.instagram.com/gobiernobta/
https://x.com/GobiernoBTA?mx=2
https://x.com/GobiernoBTA?mx=2

